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ORIENTACOES PARA
DEFESA DE DISSERTACAO DE MESTRADO

Prezados mestrandos e orientadores.

A defesa de dissertacdo de mestrado é o processo pelo qual o mestrando apresenta a uma banca*,
composta pelo orientador, por 02 (dois) professores internos vinculados ao programa de
mestrado e por 01 (um) professor externo ao IFRS. E requisito parcial para a obtengdo do titulo de
mestre e devera ser realizada, obrigatoriamente, em até 24 (vinte e quatro) meses apds o ingresso
do aluno no programa de pds-graduacdo. Destaca-se que a defesa é presencial e devera ser
requerida somente apds o pds-graduando ter cursado as disciplinas obrigatdrias, eletivas e ter
comprovado proficiéncia em lingua estrangeira, se for requisito do programa para a titulagdo.
Leiam atentamente as informagdes abaixo. Qualquer duvida, entrem em contato com a Secretaria
da Pés-graduacdo. Devem ser indicados somente participantes com doutorado concluido.

Observagao: Caso os critérios definidos pelo programa, para membro examinador da banca, nao
forem observados, cabera ao orientador “desconvidar” agquele membro que ndo atenda as normas.

ANTES DA DEFESA DA DISSERTACAO
Compete ao mestrando:

1. Enviar, para o email secretaria.pos@poa.ifrs.edu.br, em um Unico e-mail, até 07 (sete) dias antes
da defesa, o comprovante de publicacdo de artigo cientifico em revista indexada, que corresponda
minimamente ao nivel qualis B1 ou qualis B2. Também serdo aceitos artigos submetidos, desde que
atendam aos critérios relativos a revista.

2. Confirmar, juntamente com seu orientador(a), todas as informacdes relativas a banca (data,
hordrio, reserva efetivada de local, e a participacdo dos professores, inclusive a do membro
externo).

3. Antes do envio do formulario eletrénico, confirmar com o orientador se a reserva do espaco foi
devidamente realizada. Registrar no sistema com a seguinte referéncia: Banca de defesa MPIE —
[nome do mestrando]. NAO preencher o formulario sem antes ter sido efetuada a reserva da sala.

4. Encaminhar a dissertacdo de mestrado para os professores que irdo compor a banca avaliadora
com no minimo 20 dias de antecedéncia. Obs: verificar se os professores preferem receber via
impressa ou digital.
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5. Preencher, com antecedéncia de 10 a 7 dias antes da defesa, preencher o Formulario eletrénico
de solicitagdo de banca de defesa disponivel em: https://www.poa.ifrs.edu.br/portalmpie/>
Procedimento> Dissertacao.

ATENCAO!!!
I) As formas de preenchimento que devem ser rigorosamente observadas. Por
exemplo:

e Titulacdo dos professores. Ex: Dr. Fulano de Tal (ndo esquecer de incluir o

titulo de Dr. ou Dra.);

Datas por extenso. Ex: 05 de abril de 2018;

Formato de horario. Ex: 15h30min;

Nome completo de todos os membros da banca. Sugestdo: Verifique na
Plataforma Lattes.

II) Pedimos muita atengdo ao completar o documento. Estas informagdes, e no
formato que forem digitadas, serdo repassadas para declaragdes, fichas, atas.
[Il) Para a elaboracdo do Resumo e Palavras-Chave, deve-se observar:

Resumo

Deve ser escrito em portugués, em paragrafo unico, de forma concisa e
objetiva dos pontos relevantes, fornecendo a esséncia do estudo. O resumo
deve conter de 150 a 500 palavras, espaco simples entre linhas, seguido, logo
abaixo, das palavras representativas do conteddo do trabalho, isto é,
palavras-chave e/ou descritores. O resumo deve além de conter o objetivo e
métodos de forma concisa, destacar as questdes mais relevantes discutidas
no trabalho, resultados e principais conclusdes. Deve ser escrito em
pardgrafo Unico, na 32. pessoa e evitar preambulos, citacdes, palavras
introdutdrias e outras informacdes de interesse secundario.

Palavras-chave

Idealmente 3, e necessitam serem separadas entre si e finalizadas por ponto.

IMPORTANTE!!!

Ao preencher o formuldrio o mestrando se responsabiliza pelas informacdes registradas no
conjunto documental (conforme o item Il deste tépico).

A Secretaria da Pds-graduacdo ndo ird considerar marcacdes de defesa que ndo

observarem:

a. o prazo minimo de antecedéncia de envio do formulario eletrénico;

b. os critérios estipulados pelo programa relativos a titulacdo exigida para os
professores da banca;

c. a aprovacdo do mestrando em todas as disciplinas obrigatdrias (18 créditos) e
em disciplinas optativas (minimo de 6 créditos);
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OBSERVACAO: os documentos serdo impressos pela Secretaria da Pés-graduacg3o.

Compete ao Orientador:

1. Fazer os contatos com os membros da banca para obter a confirmacdo de que comparecerdo a
defesa. Caso haja impossibilidade de comparecimento ou envio de parecer, o orientador devera
convidar outro examinador para compor a banca e avisar a Secretaria de Pds-graduagao acerca
desta substituicdo.

2. Solicitar a Secretaria da Pés-Graduacdo o modelo de convite de participacdo de banca para o
professor externo, se necessario, e envia-lo.

3. Reservar o espaco fisico (https://reservas.poa.ifrs.edu.br/admin.php). Formato do texto para
registro no sistema - “Banca de defesa MPIE — [nome do mestrando]”.

4. Reservar o equipamento multimidia e/ou sala para webconferéncia.

5. Providenciar o acesso ao estacionamento para professor externo. Para tanto, enviar e-mail para
estacionamento@poa.ifrs.edu.br, indicando o modelo do carro, a placa, o horario previsto de
entrada e saida e motivo da solicitacao.

6. Se houver quaisquer alteragdes relativas a banca/defesa, o orientador devera comunicar, a
Secretaria de Pds-graduacdao com maior brevidade possivel.

NO DIA DA DEFESA:

Compete ao orientador:

1. Retirar, na Secretaria de Pés-graduacao, a pasta de defesa do aluno contendo:

a) Formulario de solicitagdo de defesa;

b) Ata de defesa publica de dissertagao;

c) Ficha de Aprovacdo/ Entrega da Dissertagdo;

d) 02 vias do Termo de cessao de direitos autorais;

e) 05 declaragdes (03 para participantes de bancas — membros internos e externos, 01 para
o mestrando e 01 para o orientador);

f) Comprovante de publicagao;

g) Ata de qualificagao;
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2. Entregar as declara¢des aos componentes da banca e ao mestrando. Colher todas as assinaturas
necessarias nos documentos constantes na pasta (formulario de solicitacdo de banca e Termos de
cessdo de direitos autorais). Caso haja envio de parecer de algum dos membros examinadores, o
mesmo devera ser anexado a pasta.

4. Quaisquer outras informagdes, consideradas relevantes, deverdo ser registradas no campo
“Observagao” da Ata de Defesa de Dissertagao.

5. A Ficha de Aprovacdo/ Entrega da Dissertacdo ficara aos cuidados do orientador. Estes serdo
entregues, apds os ajustes finais na dissertacdo, ao mestrando.

*Logo apos a apresentacdo da dissertagdo do mestrando, a pasta devera ser entregue, com o

“w_n

conteudo do item 1, exceto o documento contemplado na letra “e”, na Secretaria da
Pés-Graduacgao.

APOS A DEFESA

O aluno deverd entregar a sua dissertacao final, conforme apontamentos da banca, no prazo de até
30 dias, a contar da data da defesa. Este prazo contempla ajustes, construcdo da ficha catalografica
(20 dias de antecedéncia), conferéncia do orientador e entrega da versdo final da dissertacdo na
Biblioteca e da Ficha de Aprovacdo/Entrega da Dissertagdo na Secretaria da Pds-Graduagao,
conforme a sequéncia abaixo:

1. Para emissdo de ficha catalografica, enviar e-mail para os bibliotecdrios do IFRS, campus Porto
Alegre (coordenadoria.biblioteca@poa.ifrs.edu.br) com no minimo 20 dias de antecedéncia do
prazo limite para entrega da versdo final da dissertacdo. Especificar no campo “assunto”:
Emissao de ficha catalografica MPIE - <<nome do mestrando>>. Anexar, para tanto, o arquivo
contendo o trabalho de conclusdo de curso. Em caso de necessidade da ficha fora deste prazo,
o mestrando devera encaminhar a um profissional habilitado que presta este tipo de servico.

2. Ap0s efetuar as adequagdes no trabalho, o aluno devera apresenta-las ao orientador. Depois da
conferéncia e estando de acordo, o orientador ird entregar a ficha de aprovacdo ja assinada
original e em mao, ao aluno;

3. O mestrando deverd entregar na biblioteca, a versdo impressa e em midia eletrénica (CD),
conforme as especificagOes abaixo. Na ocasido, colher, na ficha de aprovacdo, o recebimento
daquele setor.

a. 01 (uma) via impressa da dissertacdo, conforme instrucdes abaixo.
I. A capa da via impressa devera ser ou em papel couché branco, laminado, brilho
com gramatura de 250g/m2. A encadernacgdo deve ser feita no estilo brochura,
com os cadernos colados ou costurados na lombada em forma de acabamento. A
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definicdo do tamanho da lombada devera ser feita no momento da
encadernacdo, pelos profissionais da area;

II. Serdo aceitos, também, exemplares encadernados com capa térmica, tamanho
A4, espessura de 0,8 milimetros, com gramatura de 75g/m2, frente translucida,
verso e lombada na cor preta.

III. As folhas internas deverdo ser impressas em folha A4 padrao (75gm2, 210mm x
297mm).

b. 01 (via) da dissertacido em CD, no arquivo .PDF. A midia eletronica deverd estar
acondicionada em 01 (uma) caixa DVD plastica (18 x 13 cm) contendo as informacdes do
trabalho:

| - Capa:

instituicdo e nome do Programa de Pds-Graduagao;

titulo do trabalho;

nome completo do autor;

nome completo do(s) orientador(es);

local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado; (nota: No

caso de cidades homonimas recomenda-se o acréscimo da sigla da

unidade da federacao)

® ano de depdsito (da entrega);

® numero do volume: se houver mais de um, deve constar em cada
capa a especificagdo do respectivo volume.

Il — Contra-capa:
® resumo;

Formatacdo da capa (ver modelo)

4. Logo depois, o mestrando ird entregar na Secretaria da Pés-graduacao:
a) A Ficha de Aprovacdo/ Entrega da Dissertacdo (ja com a assinatura do orientador e de
servidor da biblioteca);
b) Declaracdo de nada consta, da biblioteca, disponivel no sistema Pergamum em
https://biblioteca.ifrs.edu.br/biblioteca/index.php, conforme instrucdes contidas na pagina
do MPIE;
c) Certidao de quitacdo eleitoral, atualizada, site:
http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral.
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5. Enviar, para o e-mail da Coordenagao do MPIE (mpie@poa.ifrs.edu.br), com cdépia para o
e-mail secretaria.pos@poa.ifrs.edu.br, 01 (uma) versdao final em .PDF da dissertacao.
Assunto: VERSAO FINAL MPIE — [nome do aluno].

6. Ficard aos cuidados da coordenacdo do Programa de Pds-Graduacdo, disponibilizar a midia
eletronica para as plataformas institucionais de acesso a informacgdo (atom).

7. Adiplomacao serd encaminhada, apds o cumprimento de todas as etapas anteriores.

Caso o aluno necessite de comprovacdo de conclusdo do curso, depois de preenchidas as
exigéncias acima e antes de receber o diploma, ele podera solicitar atestado de que o diploma esta
em processo de emissao e registro. As solicitacdes serdao por e-mail, e em quaisquer hipdteses, a
secretaria ndo fara envio eletrénico do documento.

Secretaria de Pés-graduagdo IFRS — Campus Porto Alegre:
Sala 825, - 82 andar, torre norte

e-mail: secretaria.pos@poa.ifrs.edu.br

Telefone: 51. 3930-6072
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